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Frais de déplacement 
Valider un véhicule personnel 
d’un collaborateur

Etape 1 : Accéder à la liste des véhicules personnels          
déclarés

1.   Se connecter en tant que 
Responsable

2.   Cliquer sur l’icone « gestion 
des véhicules »
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Frais de déplacement 
Valider un véhicule personnel 
d’un collaborateur

Etape 2 : Sélectionner un véhicule déclaré

1.    Sélectionner le véhicule 
personnel du collaborateur et 
cliquer sur la ligne correspondante
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Frais de déplacement 
Valider un véhicule personnel 
d’un collaborateur

Etape 3 : Valider le véhicule déclaré du 
collaborateur

1.    Cliquer sur 
- pour valider
- pour rejeter      
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Frais de déplacement 
Valider un véhicule personnel 
d’un collaborateur

Etape 3 : Confirmer la validation du véhicule 
personnel du collaborateur

1.    Cliquer sur 
- pour valider
- pour rejeter      
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2.    A l’apparition de ce message, 
confirmer, la validation  en 
cliquant sur  
Le collaborateur recevra un mail 
l’informant de votre décision.


