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RESEAU SOCIAL
PROFESSIONNEL

EVENEMENTS

3 500

webconférences
en live et en replay

110 000

membres et
40 communauteés

NOTRE MISSION

20

événements
d'ampleur nationale

CONNECTER
LE MONDE PUBLIC

Nous fédérons des
communautés
professionnelles autour du
savoir, des talents et de leurs
expériences.

Chaque contenu pertinent est
récolté, valorisé et distribué
intelligemment aux
personnes concernées.

FACILITER
LES PROJETS

Chaque projet démarré par
un acteur territorial doit
pouvoir faire I'objet d'une
véritable action collective.
Qu'importe la distance, nous
identifions qui fait quoi pour
mettre en relation les
personnes qui traitent de
sujets similaires.

CONSTRUIRE
UN NOUVEAU MONDE
TERRITORIAL

Nous aidons a concevoir un
monde public ou passion et
énergie suffisent a porter les
projets.

Nous augmentons les
possibles en réduisant les
efforts nécessaires a leur
réalisation.
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Mon réseau

|. M'inscrire

L'inscription sur la plateforme idealCO correspond a la toute premiere étape pour
accéder a votre réseau idealCO.

Pour vous inscrire, rendez-vous sur le lien
suivant : https://www.idealco.fr/inscription.

. . s . ul O F Appels Wifi & 15:57
Puis suivez les étapes suivantes : pesitbuisad dosiondtul

© Renseignez vos informations
personnelles ainsi que votre adresse . —
mail professionnelle ; MKL‘J

© Renseignez votre organisme depuis une | laseription
suggestion dans le menu déroulant

© Acceptez les conditions générales de
service en cochant la case J'accepte les
conditions générales ;

© Cliquez sur Créer un compte pour valider
cette étape.

@ idealco.fr

Un mail de confirmation vous sera envoyé. Si
VOUS ne reCEVEZ pas de ma||’ nous VOUS P;\':)u:vouzmn!oﬂ'.aI-r\‘.\!tcﬂ!nem(‘n! nos conditions

érales de service

conseillons de vérifier dans votre dossier La sociéte IDEAL Connaissances qui édie e site

https://www idealco.Ir recueille vos données &

C ; M d Lt b[ caractére personnel afin de vous proposer un service
Ourrler ln eSlra e' communautaire de formation professionnelie en ligne
via le site. La collecte de ces données est indispensable

]

\

Vous voila des a présent nouveau membre
e CREER UN COMPTE
d'idealCO!

Vous possédez dijh un compte 7 Connectervous

4 Hors ligne - Laissez un mes

Un probleme ? Posez votre question
sur le chat présent en bas de votre
écran. Promis, un membre de
notre équipe client vous apportera une réponse sous quelques minutes.



https://www.idealco.fr/inscription

lI. Me connecter

Pour vous connecter, rendez-vous sur le lien suivant :
https://www.idealco.fr/connexion.

Puis suivez ces quelques étapes :
© Renseignez votre e-mail professionnel et mot de passe
© Cliquez sur « Me connecter »

lll. Mot de passe oubliée

Vous avez oublié votre mot de passe ? Vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur Mot
de passe oublié ? Un mail vous sera directement envoyé.

Vous n'avez pas regu de mail ?
Posez votre question sur le
chat présent en bas de votre
écran.

ul! Orange F Appels Wifi & 15:57 QO 46% =

& idealco.fr G

Connexion

Rejoignez le premier réseau professionnel a

destination des collectivités territoriales

Votre email

Votre mot de passe

Mot de passe oublié ?



https://www.idealco.fr/connexion

Mes contenus

. Le wall /la page d'accueil

Vous voila connecté(e) sur idealCO !

2ol @0 # ~uel ™ Fomations ® Emplois
1

MES COMMUNAUTES

. K
En cours de validation |-
Otueston O ctusité O Offie demplos O Note dExpen ﬁg o

Mon abonné o

© AU

B PUBLIER UNE CONTRIBUTION Formasirs sancé | FORMATIONS A VEMIR

e Romain ERNOULT

Pénalité pour non réhabilitation ANC aprés vente

Stephasie ANGOT
Bonjous, Diapeés rot
Pameta GUIDN
Bonk

TOUTES NOS VOD

1. La barre de navigation

Accuell : Retrouvez dans |'espace accueil les échanges de tous les membres de la
communauté ainsi que l'actualité de vos réseaux.

Formations : Accédez dans cet espace a tout le catalogue de formations liées a vos
communautés. Inscrivez-vous aux formations a venir ou visionnez les formations
passées en replay.

Emploi : Retrouvez dans cet espace tout nouveau toutes les offres d'emploi
disponibles sur la plateforme.



2. Le moteur de recherche

Recherchez depuis ce moteur de recherche tout le contenu disponible sur la
plateforme idealCO.

3. Mes communautés et groupes

Personnalisez depuis cet espace les thématiques (ou communautés) auxquelles
vous souhaitez accéder.

Pour ajouter ou supprimer une communauté, cliquez sur Ajouter une communauté. La
modification s'effectue en temps réel (sauf pour les groupes privés ou votre demande
doit étre validée).

Vous faites partie d'un groupe privé ? Consultez les derniéres publications liées a
votre groupe. Retrouvez dans cet espace privé les membres et les contributions
visibles uniquement dans ce groupe.

4. L'espace réseau social et contribution

Le réseau social est accessible depuis I'espace accueil. Vous y retrouverez toutes les
questions des membres, ainsi que |'actualité des thématiques que vous avez
configurées.

5. Mon compte

Paramétrez dans cet espace vos informations, modifiez votre mot de passe, et ajoutez
une photo visible par la communauté

6. L'actualité des formations

Retrouvez dans cet espace I'actualité des dernieres formations passées ou a venir.
Vous serez redirigé(e) directement sur la formation.

N\



Mon compte

|.  Paramétrer et gérer mes informations

Depuis cet espace, vous pouvez
accéder a I'ensemble de vos
informations et modifier votre profil.
Les modifications s'effectueront des
validation.

¥ Emplois Rechercher Q

HOFIL

& Mon profil pubbli

B Mon onganisme
Medifier ma photo ‘r) i Mes communauté

8 Mes inf

n

II. Modifier mon mot
de passe

FAID

sion communaulés profes 0145150919

Pour modifier votre mot de passe

tions

1ivité quotidien ' Notifications en temps réel rendez-vous dans Mes infos puis dans
I'espace dédié Modifier votre mot de

dlintérét passe.

=] ]

e o 1o [ 1

& mot de passe, cliquez ici

Ill. Gérer mes
notifications mail

VALIDER LES MODIFICATIONS

Vous pouvez gérer I'information que
vous souhaitez recevoir depuis
I'espace dédié Mes notifications.

Le résumé d'activité quotidien permet
de recevoir un condensé de l'activité
de vos communautés (les dernieres
questions, vos prochaines formations)

Les notifications en temps réel permettent de rester informé(e) par mail a chaque
conversation, actualité et dernieres publications de vos communautés.

Vous pourrez ainsi suivre toute |'actualité des communautés qui vous.interessent !

Pour finir, cliquez simplement sur Valider mes informations et:hop ! Tout est mis a
jour.



IV. Accéder a ma fiche organisme

Depuis I'espace Mon organisme vous accédez au répertoire de I'ensemble des
membres de votre organisme.

V. Ajouter/ retirer une communaute

Pour ajouter ou supprimer une communauté, cliquez sur Ajouter une communauté. La
modification s'effectue en temps réel.

Depuis l'espace Mes communautés vous pouvez personnaliser les communautés
auxquelles vous souhaitez accéder.

VI. M'informer sur mes droits abonnés / non abonnés

Lors du paramétrage de vos communautés depuis |'espace Mes communautés ou Gérer
mes communautés dans l'espace accueil, les communautés s‘ajoutent
automatiquement dans les catégories abonnés ou non abonnés (selon les
abonnements de votre organisme.

Les droits non abonnés vous permettent de contribuer sur le réseau social, de répondre
aux questions posées sur la communauté et d'assister aux formations ouvertes a tous.

Les droits abonnés vous permettent un acces illimité au réseau social, aux formations
ainsi qu’au téléchargement des pieces jointes du réseau social.

Vous souhaitez en savoir plus sur I'abonnement ? Posez votre question sur le chat
présent en bas de votre écran. Un membre de notre équipe client vous apportera une
réponse sous quelques minutes.

VIl. Retrouver mes brouillons

Depuis I'espace Mes brouillons retrouvez tous vos brouillons en attente de publication
sur le réseau social.

Vous pourrez modifier le contenu avant de le publier.
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Mon réseau social

|.  Contribuer sur le réseau social

Le réseau social vous
permet de solliciter
les membres de la
communauté sur
différentes
thématiques.

MES COMMUNAUTES

En cours de vairdation

Pour poser une
question, rendez-
vous dans |'espace
Publier une
contribution, puis
sélectionnez le type
de contribution.

Renseignez ensuite
simplement le
contenu puis
sélectionnez dans la
catégorie Partage la
ou les communautés

deal¥D @ = s e Y

| @ PUBLIER UNE CONTRIBUTION FORMATIONS A VENIR

Ooauestion O Actusine O Oftre den

@ Romain ERNOULT

Pénalité pour non réhabilitation ANC aprés
vente

& Jalm

o zle g “
Stephanie ANGOT B "
Boryour. 'apres notre service jurdigue 1s pénadid pour ab
Qv.a.uwyowl £V
Boey ‘e

¥ "
Baptiste DUMEL
pas de TVA su

Joan
Atter

sur lesquelles vous souhaitez rendre visible votre contribution.

1. La suggestion de mots clés

Afin de rendre votre contribution plus visible sur le réseau social, vous pouvez ajouter
ou créer manuellement des mots-clés. Pour cela, cliquez sur Ajouter un mot-clé et
renseignez simplement le ou les mots-clés choisi(s). Plus vous ajoutez de mots-clés,
plus votre contribution sera visible par les autres membres.

Le module de contribution sélectionne pour vous plusieurs mots-clés liés au contenu
de votre contribution. Pour les ajouter, cochez simplement les différents mots-clés.
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2. Le formulaire de contribution avancé

Vous pouvez utiliser le formulaire avancé afin d'ajouter une piece jointe a votre
contribution ou une photo. Pour cela, cliquez simplement sur Formulaire avancé en
haut a droite du module de contribution.

ll. Répondre a une question

Pour répondre a une question posée par un membre ou commenter un contenu
d'actualité, cliquez sur une contribution puis renseignez votre réponse dans l'espace
Ajouter un commentaire. Cliquez ensuite sur le bouton Entrée pour publier.

Vous trouverez l'intégralité de la question ainsi que les réponses déja apportées.

lll.  Contribuer dans un groupe privé

Il est possible de faire une contribution spécifiquement pour les membres de votre
groupe, exactement comme une contribution normale. Il vous suffit de cliquer sur
Formulaire de publication avancé puis de vous rendre dans la derniere catégorie
Partage.

Cliquez ensuite sur Sélectionner des communautés puis sélectionnez le groupe privé.
Enfin, cliquez sur Publier pour mettre en ligne la contribution.

V. Rechercher une contribution ou [|'‘auteur d'une
contribution

Pour rechercher une contribution, rendez-vous dans votre espace Accueil puis dans le
moteur de recherche, renseignez votre mot-clé. Cliquez ensuite sur le bouton Entrée
pour publier. Les résultats s'affichent.

Pour rechercher I'auteur d'une contribution, cliquez dans rechercher puis un menu
déroulant s'affiche. Cliquez sur Membre puis renseignez simplement le nom et prénom
de 'auteur recherché.

Vous pouvez également utiliser le filtre Date pour affiner votre recherche.

© N\



Mes formations

Vv

Depuis votre espace formations, vous pouvez vous inscrire a toutes les
formations programmées sur vos communautés et accéder a I'ensemble du

catalogue des formations en VOD.

M'inscrire a une formation

Pour s'inscrire a une
formation, rendez-vous
dans la rubrique
formations a venir.
Sélectionnez la
formation que vous
souhaitez suivre, puis
cliquez sur Participer.
Une fois sur la fiche
formation, cliquez
simplement sur
Inscrivez-vous pour
confirmer votre
demande d'inscription.
Si votre organisme est
abonné, ousi la
formation est ouverte a
tous, votre inscription
sera validée
automatiquement.

# Accuell ® Formations ¥ Emplols

MES COMMUNAUTfﬂ FORMATIONS A VENIR

€n cours de validation 1 ’\i)-‘

t17/12/2018 1030 @11
inscrits

Augmenter la capacité de
traitement des lagunages

== Tout afficher
naturels en France sans gros

© Ajouter une communauté

MES GROUPES

Déontologues FNCDG

Groupe DGCS - Schémas dépor.
Mdiateurs FNCDG

Membres du Comize de pibteg

VOTRE AVIS
Afin que nous puissions g NOTRE CATALOGUE DE VOD
a

t
5 NeS SONt inscrites & cette

24p
formation

Le Bon Samaritain
comment citoyens et
sapeurs-pomplers
collaborent en cas d'ar.

11 perscanes sont inscrites 4 cette
formation.

télégestion -

Résultats de lenquéte

télétransmission | MOOC

54 Hors ligne - Laissez un message

Dans le cas contraire, nous prendrons contact avec vous pour valider les détails

administratifs.

Me désinscrire d'une formation

Pour vous désinscrire d'une formation a laquelle vous ne pouvez plus participer,
rendez-vous sur la fiche formation puis cliquez sur Gérer mon inscription. Votre
désinscription sera alors prise en compte.
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Vous rencontrez des difficultés pour vous inscrire ? Posez votre question sur le
chat présent en bas de votre écran. Un membre de notre équipe client vous
apportera une réponse sous quelques minutes !

Revoir une formation en VOD

Une fois le direct terminé et selon vos droits, vous avez la possibilité de revoir
une vidéo en différé autant de fois que vous le souhaitez. Vous pouvez
également télécharger I'ensemble des supports de présentation.

Sélectionnez la formation de votre choix, puis cliquez sur Lancer la vidéo. La
vidéo s'affiche sur votre écran.

Rechercher une formation

Pour rechercher une formation, rendez-vous dans votre espace formations puis
dans le moteur de recherche renseignez votre mot clé. Tapez ensuite sur Entrée.
Les résultats s'affichent.

Vous pouvez également utiliser le filtre date pour affiner votre recherche.

Pour cela, cliquez dans rechercher puis un menu déroulant s'affiche. Cliquez sur
« Apres : Date » : un calendrier apparait alors sur votre écran. Sélectionnez
simplement la date souhaitée.

Paramétrer les prérequis techniques

Pour visionner une formation, utilisez de préférence un navigateur dans une
version récente, si possible Google Chrome.
Suivez ensuite ces quelques étapes :

© Testez la configuration de votre PC a l'aide de ce lien :
o http://bit.ly/idealco-test-formations
O Testez I'acces a la salle virtuelle de formation a I'aide de ce lien :
o http://bit.ly/ideaCO-salle-test
© Téléchargez les prérequis techniques a I'aide de ce lien :
o http://bit.ly/idealCO-liste-technique
© Téléchargez Zoom et Adobe Connect a l'aide de ces liens:
o https://zoom.us/download#client 4meeting

\ o https://adobe.ly/2RxprvR

N


http://ideal.adobeconnect.com/common/help/fr/support/meeting_test.htm
http://ideal.adobeconnect.com/common/help/fr/support/meeting_test.htm
https://zoom.us/test
https://zoom.us/test
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/201362023-Configuration-minimale-du-syst%C3%A8me-pour-PC-Mac-et-Linux
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/201362023-Configuration-minimale-du-syst%C3%A8me-pour-PC-Mac-et-Linux
https://zoom.us/support/download
https://zoom.us/support/download
https://adobe.ly/2RxprvR

Mon espace emploi -

g \
. Rechercher une offre d'emploi

Retrouvez dans cet espace toutes les offres d’emploi disponibles sur la
plateforme. Pour rechercher une offre d'emploi, rendez-vous dans
votre espace emploi puis renseignez votre mot clé. Tapez ensuite sur
Entrée. Les résultats s'affichent.

Vous pouvez également utiliser le filtre Aprées : Date pour retrouver une offre
d'emploi récente.

ll.  Publier une offre d’emploi

Pour publier une offre d’emploi, rendez-vous dans |'espace « publier une
contribution » puis cochez « offre d'emploi ».

Nous vous conseillons de passer directement en formulaire avancé.
Renseignez ensuite simplement le contenu puis sélectionnez dans la catégorie
« partage » la ou les communautés sur lesquelles vous souhaitez rendre visible
votre offre d’'emploi.

lll.  Répondre a une offre d’'emploi

Pour répondre a une offre d'emploi, cliquez sur la contribution puis renseignez
votre réponse dans la case Ajouter un commentaire. Cliquez ensuite sur le
bouton Entrée pour publier.

Pour postuler, suivez simplement les instructions proposées dans la
contribution.

p—
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Les droits abonneés

V

Pour plus d'informations sur I'offre de service idealCO, contactez-nous a 'adresse suivante
abonnement@idealco.fr

Offre de service 2018/2019

Les forfaits annuels souscrits par la collectivité donnent O
un accés individuel illimité a tous les agents aux l
services suivants :

Abonné Non abonné
o Plateforme d’échange avec vos pairs Gratuit
Q e Newsletters des thématiques choisies Gratuit
e Annuaire professionnel Gratuit
SOCIAL e Notes d’experts -
e Bibliothéque de documents métiers -
e Webconférence 300€ /unité
(1h30 de formation) \ et /personne
“ * Rencontre technique présentiel Acces 600€ /unité
L & distanciel (6h de formation) illimité et /personne

FORMATION | e Bibliotheque de formations passées
ala demande
e Supports pédagogiques

il e Colloques nationaux Payant
e Salons professionnels Payant
e Supports de présentation des 2
EVENEMENT intervenants

16
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CONTACT

Guillaume AUGUSTE
Chargé de relations membres
0145 15 08 56

Wdeal (o)
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