FICHE PRATIQUE

OUTLOOK LES ASTUCES

INSERER UN LIEN HYPERTEXTE

(1] AQUOI SERT UN LIEN HYPERTEXTE (2] CREER UN LIEN HYPERTEXTE

Depuis I'onglet Fichier, sélectionnez I'onglet
« Insertion» puis sur lien hypertexte

Depuis votre mail, accédez simplement a un autre
contenu

Par ex : Cliquez ICI

INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION

¢ VVous pouvez accéder directement a :

Ohd @ B2 D B g dsee Q

)
Images Images Capture Album  Formes Smarthrt Graphique & Mes applications - Lien

e Un Site Web enligne ~  photo~ - chypertexte

e Un formulaire Forms e strations
e Un lien SharePoint

e Un document sur un serveur
e Un acces a l'intranet

e Un acces a |'application

9 PARAMETRER LE LIEN e PARAMETRER LE LIEN DEPUIS UNE URL

1- Saisissez un mot correspondant au sujet de

1- Saisissez un mot correspondant au sujet de
votre lien

votre lien

Insérer un lien hypertexte ? X
| Insérer un lien hypertexte ? X
Lierd: Texte d afficnerl questionnaire Info-bulle...
1 Lier & Texte  afficher | questionnaire Info-bulle...
Fichier ou E 2
page web F F‘,Cmgr e Regarder dans : [£] Documents v Q
existant(e) . \DSI\Restreint\FormationAccompagnement\FICHES PRATIQUES DSHPY Signet... web existant(e)
Dossier | C:\Users\annabellepires\Documents\Trame FP.pptx = Blocs-notes OneNote & Signet.
actif I\DSM\Restreint\FormationAccompagnement\FICHES PRATIQUES DSI' Cadre de destination ] Dgssier actif Enregistrements audio
Emplacement https://yvelines78.sharepoint.com/sites/Espacecoworking78-92/Doc = T Fichiers Outlook Cadre de destination...
dans ce https:/fyvelines78.sharepoint.com/sites/Espacecoworking78-92/Doc dans ce doc.. Mes fichiers recus
FrEE Pages | hitps://espaces-collabaratifs.yvelines.fr/sites/dsi/perf/Comitologie/ <
parcourues | C\Users\annabellepires\Desktoptimage page blogquée.png LTS Mes sources de données
. ersianr D WOUS UTILISEZ UNE BOITE MAI B RS Modgles Office personnalisés
ﬁ ers\annabellepires\Downloads\WVOUS UTILISEZ UNE BOITE MAI Créer un Snagit
Créer un Fichiers ers\annabellepires\Documents\WOUS UTILISEZ UNE BOITE MA document ~
document régents ers\annabellepires\Downloads\VOUS UTILISEZ UNE BOI | k Fichiers - TEAMS
Ci\Users\annabellepires\Downloads\VOUS UTILISEZ UNE BOT C Iquer sur o e, récents | (2 1208 001_001 .
M| Adresse de
e " AOTESSE™ “\DSI\Restreint\FormationAccompagnement\FICHES PRATIQUES DS\~ 7|| messagerie || Adresse ~Yj3fSJIAE3VDIMsw2F3nu_oNBUNFY3SEdNOUFDWjMSUIQyOTIZTIZVTDRNTy4|
resse de
messagerie
i Z

Cliquer sur ok

2- Cliquer sur « Fichiers récents »

2- Faire un copier du lien URL et le copier dans

. , —_
3- Cliquer sur I'onglet fichiers pour aller chercher I'adresse

I'un d’eux
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https://support.microsoft.com/fr-fr/office/cr%C3%A9er-ou-modifier-un-lien-hypertexte-5d8c0804-f998-4143-86b1-1199735e07bf

