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1. Généralités et dispositions Lien d’acces a Poutil

cartographique

Depuis le 1°" janvier 2022 et en application des dispositions du décret 2001-654, les trajets professionnels effectués au moyen de
votre véhicule personnel au sein de votre résidence administrative* et de ses communes limitrophes ne font plus I'objet de %

remboursement
Notilus - frais kilométriques (yvelines.fr)

/" L'outil cartographique « Notilus — frais kilométriques» vous permet d’identifier les communes limitrophes a votre résidence
@ administrative et d’en générer la liste.

= Les déplacements professionnels effectués sur les communes ainsi répertoriées ne doivent en aucun cas étre saisis dans vos
notes de frais sur NOTILUS

= Toute note de frais non conforme sera rejetée.

= Que vous soyez collaborateur ou manager, nous faisons appel a votre vigilance afin de respecter le circuit de validation dans
Notilus et les conditions de remboursement par 'organisme payeur (la Paierie Départementale des Yvelines) conformément
aux dispositions réglementaires.

' Tvolines
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* Pour consulter et vérifier votre résidence administrative (RA) sur NOTILUS : cf page 8 du présent guide. - -

e


https://sig.yvelines.fr/apps/Notilus/
https://sig.yvelines.fr/apps/Notilus
https://sig.yvelines.fr/apps/Notilus

2. Accéder a la page de saisie

Préambule

A compter du 1°' janvier 2022 et en application du décret n® 2001-654 du 19 juillet 2001, les déplacements professionnels au sein de la résidence administrative et de
ses communes limitrophes ne font plus I'objet de remboursement, lorsqu'ils sont effectués avec votre véhicule personnel.

Cet outil cartographique vous permet d'identifier la liste des communes limitrophes & votre résidence administrative. (CF ci dessous le guide d'utifisation)

En aucun cas, vous ne devez saisir les déplacements effectués dans ce périmétre dans vos notes de frais sur NOTILUS.
Privilégiez l'utilisation des véhicules de service et transports en commun sur ces trajets !

Mise a jour le 11 janvier 2022

Guide d'utilisation

1. Interface

[8) Notilus - frais kilométriques
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W Ne plus afficher cet écran de présentation.

Acces a la page de saisie

= A partir de I'outil cartographique :

@ Cliquer sur “

La page s’éclaircit et devient active
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3. Renseigner votre résidence administrative

Notilus - frais kilométriques
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Liste des communes limitrophas

Verneuil-sur-Seine £ Options + | Filtrer selon I'étendue de la carte | ©Q Zoom Vider Ia sélection C Actualiser

nom ~ inses [+
Vermneuil-sur-Seine 78642
Vernouillet 78643

Saisie de la résidence

administrative (RA)

@ Cliquer dans le champ de recherche
de commune

Saisir les premieres lettres du nom de
la commune de votre résidence
administrative, I'outil vous propose
une liste de communes

Ex : VER -> VERSAILLES

(@ Sélectionner la commune proposée
dans le menu
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Activation de la liste

4. Activer la liste des communes limitrophes a votre résidence administrative

[CP™ Notilus - frais kilométriques

Rennemoulin
Vaucresson Marnes-la-Coquette
\

Le Chesnay-Rocquencourt

| : @ cliquersur

Ville-d'Avray,

(o

Bailly

Résidence administrative n

Rechercher une commune
[ Versailles X’ O\}

< Liste des communes limitrophes
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/ Versailles
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. pe .. . , . .. . Identification des
5. Identifier les communes limitrophes a votre résidence administrative

communes limitrophes a
votre RA

[CP™ M Notilus - frais kilométriques

Dosees

699 Rennemoulin

Vaucresson Marnes-la-Coquette

Résidence administrative n

Rechercher une commune
[ Versailles X‘ Q l

=
Liste des communes limitrophes (12)

Commune limitrophe : Le Chesnay-Rocquencourt

Le Ghesnay-Rocquencourt La liste des communes limitrophes a
votre résidence administrative

Ville-d'Avray, s’affiche :

Fontenay-le-Fleury

- a gauche de la carte

[ps-sous-Bois Chaville

Saint-Cyr-I'Ecole
Commune limitrophe : Versailles Bois-d"Arcy Meudon

Commune fimitrophe : Bailly
Commune limitrophe : Saint-Cyr-Ecole et
Commune imitrophe : Vaucresson
Commune limitrophe : Marnes-la-Coquette - sous la carte géogra phlque

Clamart Le curseur vous permet de dérouler

le nom des communes listées.

Commune limitrophe : Ville-d'Avray Vélizy-Vill: bl
&lizy-Villacoublay

Commune limitrophe : Virofla;
? Y Montigny-le-Bretonnedx

Jouy-en-Josas
Commune limitrophe : Buc Y axm ( lipe: "
aY~d rl
i i =<1
Commune limitrophe : Guyancourt Guyancourt S / IGN, Esri E—IERE. Garmin, INCREMEI;JTP USGS =

Liste des communes limitrophes

Commune limitrophe : Jouy-en-Josas

£33 Options v elon I'éten la carte ; ©Q Zoom Vider la sélection C Actualiser
Commune limitrophe : Vélizy-Villacoublay — e = )

Bailly 78043 Votre RA et ses communes

— N limitrophes constituent le périmétre

G urt 78297 . . .

e des trajets professionnels au sein

Jouy-en-Josas 78322 , N
duquel vous ne pouvez prétendre a

Le Chesnay-Rocquencourt 78158 ). L,

T = aucun remboursement d’'indemnités

kilométriques
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12 entités 0 sélectionné




6. Exporter la liste des communes limitrophes a votre résidence administrative

Export de la liste des

communes limitrophes a
votre RA

Notilus - frais kilométriques

Bougivaley
> i

Saint-Nom-la-Bretéche R
Louvecienngs
Noisy-le-Roi L& Cele-SaintCloug @ Cliquer sur la fleche de I'onglet Options
V. S . ..
oy Liste des communes limitrophes

&

Résidence administrative

Rechercher une commune

[ Versailles X‘ Q]

5
a

Rennemoulin

Villepreux Marnes-la-Coguertte

Le Chespay-Rocquencourt,

Liste des communes limitrophes (12) Ville-d'Avray
Les Clayes-sous-Bois Fontenay-le-Fleuny , | . |
Commune imilrophe : Le Chesnay-Rocquencourt B /f ‘\,l\ @ Sélectionner et cliquer sur
. . ) S o Chaville s Tout &xporter au format CSV
Commune limitrophe : Versailles Bois-0"Arcy Saint-Cyr-I'Ec gie MeLdon

Versajlles
Commune limitrophe : Bailly Clamart

La fenétre suivante s’affiche

Commune limitrophe : Saint~Cyr-I'Ecole

Vélizy-Villacoublay

Commune limitrophe : Vaucresson Montigny-le-Bretonneux

[
E Exporter au format CSV ) 4

Trappes

Commune limitrophe : Marnes-la-Coquette Guyancourt

Jouy-en-Josas Voulez-vous exporter les données au

| 1

Les/l oges-en-JosSas f format CSV ?
Biévres 1

Joussus-le-Noble L

Commune limitrophe : Ville-d'Avray

i Voisins-le-Bretonneux
Commune limitrophe : Viroflay

|3 Verriée
Commune limitrophe : Buc LS f : E 3km

Commune limitrophe : Guyancourt Le Mesnil-Saint-Denis Magny-les-Hameaux g
R, S
. . 5
: - ® Cdliquer surm our confirmer I'export
Commune limitrophe : Jouy-en-Josas Liste des communes limitrophes q p p

Options ‘J Filtrer selon I'étendue de la carte l Q Zoom Vider la sélection C Actualiser

Commune limitrophe : Vélizy-Villacoublay

- « insee Ouvrir le fichier téléchargé et enregistrer
78043 la liste pour une utilisation ultérieure !
Y  Filtrer 78117 T
© Afficher/masquer les colonnes 78207 .
L Y Tout exporter au format CSV 78322 T:;::;;'nnm J

Le Chesnay-Rocquencourt 78158




Consulter I'adresse de votre résidence administrative Consultation de votre

résidence administrative

Vous avez un doute sur votre résidence administrative ? Consultez votre résidence administrative sur NOTILUS...
> A partir de NOTILUS

N ti/ r? F“ . NOTILUS - Accueil
AV /74 « alsaly

INOne Connects en tant que Collaborateur

(@ Connecter vous en tant que

collaborateur
Accueil : Tableau de bord 9
. ’ Dl | Dirdiilrn e
@ Cliquersurlonglet .
Bienvenue sur Notilus InOne,
Vous étes connecté en tant que Collaborateur
[ Ordres de mission : @)
| Notes de frais : (@) 0,00 EUR| Frais offiine : (@) 0,00 EUR|
Statistiques 1) &
Ordres de mission ¥ Création & Liste
Numéro Utilisateur Objet Lieu Statut
A . ’
l La fenétre suivante s’ouvre

cD78

Connecté en tant que Collaborateur

d ® cliquer sur I'onglet

Profil :

Information ‘ Prc r ‘ ‘ Pit

Stoa
Message d'information ! T———
f Twelines
La Déparamant
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https://frais-mission.yvelines.fr:8443/notilus_prod/

Consulter I'adresse de votre résidence administrative

Profil utilisateur

Profil utilisateur

Page d'accueil
Personnaliser le contenu de la page d'accueil

Données Personnelles

e Consulter mes données personnelles

Application mobile
Configurez I'application Notilus InOne sur votre smartphone ou votre tablette

Véhicules
Déclarer les véhicules susceptibles d'étre utilisés lors d'un déplacement

Type Adresse Ville Code postal Pays Actif
Adresse personnelle FRANCE Cui
Adresse professionnelle Versailles 78000 France Non
Adresse professionnelle Place André Mignot Versailles 78000 France Oui

Consultation de votre

résidence administrative

@ CI o Données Personnelles
Iquer sur Consulter mes données personnellies

Une page comportant certaines
données importées du SIRH s’ouvre

@ Dans le bandeau « Adresses »

Vérifier votre adresse professionnelle
dont le statut doit étre actif

Si la résidence indiquée dans Notilus est
erronée, merci de le notifier par mail a
fraisdedeplacement@yvelines.fr

=
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mailto:fraisdedeplacement@yvelines.fr

Mon déplacement peut-il faire I'objet d’indemnités kilométriques (IK) ?

J’effectue un déplacement professionnel en voiture.

J utilise un véhicule de

service du Département.

Solution
a privilégier

Comment réserver un
véhicule de service ?

Pour toute question :
parcautomobile@yvelines.fr

) Jutilise mon véhicule

personnel.

Jidentifie la liste des
communes limitrophes
de ma résidence
administrative.

Lien vers |'outil
cartographique

Certains déplacements ne sont plus
éligibles au remboursement des
indemnités kilométriques.

@)

Je vérifie si mon déplacement peut

faire 'objet d’un remboursement.

Trajet entre
deux communes de la liste

ou

Trajet entre mon domicile
et 'une des communes de
la liste

{

Je ne saisis pas ce

déplacement dans ma

Dans tous les autres
cas, je saisis mon

()

Mon manager et la DRH valident
ma demande.

Le délai de paiement des IK
dépendra du nombre de notes de
frais non conformes aux nouvelles

regles, a traiter par la DRH et Ia
Direction des Finances.

f Teolines
L Déparamant

note de frais Notilus

déplacement dans ma S —
note de frais Notilus. 0


mailto:parcautomobile@yvelines.fr
https://monespacerh.yvelines.fr/mon-quotidien-rh/mes-deplacements/
https://sig.yvelines.fr/apps/Notilus/

Hotel du Département
2 place André Mignot
78000 Versailles

Tel : 01 39 07 84 79
fraisdedeplacement@yvelines.fr

yvelines.fr
ivaoa




