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Pourquoi Talentsoft ?

%u'est-ce que l'outil de formation Talentsoft va
changer pour moi ?

Comment ca marche ? Mode d’emploi

® Se connecter a la Marketplace de la formation

® Formuler un besoin de formation

1. Inscriptions de formation : les dates de sessions
sont disponibles

2. Demande de formation : les dates de sessions
sont inconnues

3. Ma formation ne se trouve pas dans le catalogue
des offres

Accéder aux formations en libre acces

Consulter son historigue de formation

Suivre les souhaits de formations

Suivre des inscriptions

Astuces

® Des difficultés pour vous connecter ?

® Se déconnecter de I'Environnement de,formation



_ POURQUOI TALENTSOFT ?

{® TALENTSOFT est un outil de formation qui va faciliter votre expérience dans toutes
vos démarches et avoir une meilleure visibilité sur toutes vos demandes de formation

Vous pourrez :
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Consulter toutes les offres de AVOir un suivi sur I’état de Avoir accés a une offre enrichie de
formation, du Département et du traitement de vos demandes contenus de formation (e-learning,
CNFPT, et effectuer une demande

web-conférence, etc.)

Facile d’acces, le nouvel outil de formation vous offre alors
une expérience de formation flexible et vous rend
acteur de votre parcours au développement
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QU'EST CE QUE L'OUTIL DE FORMATION VA CHANGER POUR MOI ?

2

Collaborateur Manager Service Formation
, e v |

Le collaborateur émet un .

STUATION &1 besoin de formation lors de Etaf de o dbmande -
I’Entretien Profes:qnnel- via la batdela | L€ manager valide, accepté monogerb/e - Sfatde La .
mOrkefplace ef SeIeCflonne demandg ouU refuse Ies d'info complémentaire Le Service vgl':jznl?,‘-le/

ne offre de formation e . manager ;
U — | demandes formulées | —s Formation de
. TS ar son IO DRH Directeur/ .
Le collaborateur émet une D P @ lifie | Le besoin
collaborateur qualiriele ____, est

SITUATION #2 demande qu cours de besoin f
I’année via un formulaire of @ suvre e
libre acceés (contenu en . inscrit au
ligne) sollicite un plan
igne .

Le manager émet pour son — ar.b:fra.ge
équipe des demandes de direction
SITUATION #3 formation (individuelles ou sinecessaire
™~ collectives) via les offres de @
\ formation de la
a
' ! Le
s individuels ou
collectifs, via le back office
12/01/20 Un mail de notification est fransmis au collaborateur et au de la gestion de formations 6
-«

@ manager+ et une actualisation du suivi du collaborateur

sur la marketplace
Département des Yvelines_Guide Collaborateur



p. =2 = Pour accéder a la MARKETPLACE,
Mes acces lors de ma premiere connexion cliguer sur e P
navigateur Internet EDGE

puis via le lien suivant :

https://talentsoft.yvelines.fr

im] I B" Sedéconnecter X | (T8 Logout X | P Sélectionner un compte - Talent: X | 4 = a X

% |5 ® - Deux options s’offrent a vous :

< G ] & https://fedauthazurefr01.talent-soft.com/hrd?wa=wsignin1.0&wtrealm=https%3a%2{%2ftalentsoft.yvelines.fr%2 f&wctx=FgA

Vous étes collaborateur au
Département : vous devez
cliquer sur cette option.

Elle permet une authentification
rapide car vous étes reconnu sur
notre réseau interne.

Yvelines
Le Département

¥

Sélectionnez le compte avec lequel vous souhaitez vous authentifier :

Ici,ily a
une place
pour chacune
de vos ambitions.

o ~ ) Je suis collaborateur "Département"
~.] Pour accéder directement @ mon compte personnel, je clique ici.

Je suis collaborateur "opérateur autonome du Département"

= Pour accéder @ mon compte personnel, je clique ici en renseignant les identifiants définis
a lors de ma 1ere connexion.

Continuer

e Vous étes collaborateur d’'un
département autonome
connecter en indiquant
adresse mail et mot de passe.
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https://talentsoft.yvelines.fr/

Se connecter a la Marketplace de la formation

M Microsof Si vous avez choisi I'option 1
Choisir un compte (réservée aux collaborateurs
qui ont un compte réseau), cet
[8]  Nousnorapeiness écran apparait. Cliquez sur le
S e compte mentionnant votre
identité.
—|— Utiliser un autre compte
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Mes acces lors de ma premiére connexion

i} | @ Mentions |égales x | @ Mentions |égales x I:TES_I Mentions légales X |+

G 1] [ https://talentsoftyvelines.fr/commaon/CLUF.aspx

1 Summer 2019 NEoudinct@y... Déconnesxion
. Yvelines
Le Département

Mon Talentsoft Performance Intelligence Planification

8

Administration

Attention, vous accédez & un espace vous permettant de renseigner librement des informations sur le compte des agents.Pour rappel, vous devez
impérativemeant rédiger des commentaires objectifs et jamais excessifs ou insultants, a I'exclusion de toute donnée considérée comme sensible (origine
raciale ou ethnigue, opinions politiques, philosophigues ou religizuses, appartenance syndicale, données relatives 3 la santé ou 3 3 vie sexuelle, infractions,
condamnations, mesure de sireté). Pour information, sachez que cet espace fait réguliérement 'objet d’un nettoyage afin de supprimer toute donnée
interdite et que les personnes concernées peuvent accéder sur simple demande aux commentaires les concernant.

lu et j'accepte les conditions d'utilisations ci-dessus
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Ce message apparaitra également
lorsque des changements seront
apportés dans les conditions
générales

Aprés en avoir

pris connaissance,

Cocher la case indiquant que
vous avez lu et accepté les
conditions d’utilisation
mentionnées, puis cliquer sur
Ilokll.




.' — = MENU Mon Talentsoft

L Ovzeartmrree=t

MON DOSSIER

Mon Equipe

Mon environnement

Rechercher un collaborateur

Vous étes maintenant

‘ connecté a la

Marketplace de la
formation Talentsoft.

MES ACTUALITES o

© savews !

Les fétes de noél approchent, a vos n
agendas !

Ambiance de No&l sur le site Alpha a Guyancourt

Ressources & Vous n*17

(
-V

CO

@

MES LIENS 7

Consultez notre offre de formation !
Visualisez les offres de formation et les ressources
innovantes

Faites le plein d'ebooks et livres audio

avec YouScribe !

Renseignez le code d'activation : CDYvelines et
votre adresse e-mail professionnelle

Accédez a la plateforme idealCO !
Des formations en webconférence en libre accés

Se former en liberté avec FUN MOOC !
Des cours en ligne pour découvrir, apprendre,
progresser et réussir

Passer un concours !
Passer un concours ou un examen professionnel

dans la fonction publique territoriale

o P YRR R0 W L T

MES FORMATIONS QO

Inscriptions Besoins

Sessions en cours

BIENVENUE SUR VOTRE ENVIRONNEMENT DE
FORMATION

VALIDE  Note 100%

(9 Setermine dans plus d'un an E]

LES FONDAMENTAUX DE LA FONCTION
PUBLIQUE

EN COURS

(M Setermine dans plus d'un an >
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Vous trouverez 3 blocs :

= « MES LIENS » vous
permet de :

- Faciliter votre accés aux
contenus offerts
et/ou recommandés par
DRH.

= « MES ACTUALITES »
vous permet de :

- prendre connaissance de
I'actualité avec les articles
et/ou les formations a ne
pas manquer

- accéder a des calendriers et
supports clés.

» « MES FORMATIONS »
vous permet de :

- visualiser vos inscriptions
€n cours ou a venir,

- suivre |'état d'avancement
de vos besoins de
formation.




Mon environnement - Mes actualités

Pour agrandir I'encart
cliquez o

1
w
o
)
R
I
=
.__‘
T
w
|

;u»omurml -~ .
i Les fétes de no#l agorochent 5 vos Les fétes de noél approchent, a vos agendas !

1/2022

Ambiance de Noéi sur le site Alpha @\ ‘W’ ‘ % i

: ,~ .~ SAVEURS ¢ *

& DENOEL '
JEUDI 15 DECEMBRE DE 11H A 15H

HALL DU SITE ALPHA, A GUYANCOURT*
* Nraties fapantien (A3 Vo vatian > Gyt

“ OUVERT A TOUS !

by
Les fétes de noél approchent, a vos B
agendas !

Ambiance de Noél sur le site Alpha a Guyancourt

ap P

Ressources & Vous n*17

( >

Savoir réagir peut tout changer : *'“""“mm*"“ (S0 atseavaTIon
ensemble luttons contre les !
agissements sexistes ! PARTICIPEZ &/[ S o b
AUX ATELIERS ! '

‘AU PROGRAMME... .‘

RS ET ARTISANS I.OCAUX

Tt fepen G0 Nath ROV e Ham Bapase B

i .

Marché de noél. venez dénicher des idées de cadeaux proposées pal les producteurs locaux et artisans yvelinois - gourmandises, décoration
de Noél, bijoux, accessoires de mode, etc. L'occasion é agé avec des és qui cultivent ou & leurs produits et
créations avec goit et engagement, ceuvrant pour une économie responsable

Ce n'est pas tout le 15 décembre, partagez également un repas de Noél 3 la cafétéria sur réservation avant le 8 décembre. Pour
découvrir le menu et réserver, c'est par ici.
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Mon environnement - Mes formations

Pour effectuer une

MES FORMATIONS Q|0 ﬂ recherche cliquez sur O,

Inscriptions Besoins

Sessions en cours

BIENVENUE SUR VOTRE ENVIRONNEMENT DE

FORMATION
VALIDE  Note 100%
ﬂ Le bouton E permet de
) . lancer les contenus d’'une
M Setermine dans plus d'un an E] [ ———

LES FONDAMENTAUX DE LA FONCTION

PUBLIQUE “« o9
e = BIENVENUE SUR VOTRE ENVIRONNEMENT DE rat
a
EN COURS Sessions en cours FORMATION o Réalisé
AUTRES \ SUPPORT FORMATION
BIENVENUE SUR VOTRE ENVIRONNEMENT ==
. ' R
M Setermine dans plus d'un an E] DE FORMATION N
VALIDE  Note 100% 5 . .
Déroulé de la formation
) Se termine dans plus d'un an E]
LES VALEURS DE LA REPUBLIQUE ET LA LES FONDAMENTAUX DE LA FONCTION i
. .. PUBLIQUE o ° oSy
LAICITE - 8 clips vidéo
) Se termine dans plus d'un an ‘\L] Docirgae
E N cc U R S LES VALEURS DE LA REPUBLIQUE ET LA Bienvenue sur Comment visualiser le Guide d'utilisation du
LAICITE - 8 clips vidéo I'environnement de... suivi de mes demandes... collaborateur

EN COURS

(3 Se termine dans plus d'un an > VALIDE Note 1 ‘ > ‘ VAUDE  Note ‘ > ‘ VALIDE  Note >
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Mon environnement - Mes liens

MES LIENS

1 o Cliquer sur le lien pour

I Cpnsu_ltez notre offre de formati_on! I accéder 3 la page des offres
Visualisez les offres de formation et les ressources .
de formation

i innovantes

Accédez a la plateforme idealCO !
F. 1 . -’ . .
V¥  Des formations en webconférence en libre accés T W, [N Mes otres

Rapport - besoins individuels "état Offres de formation

souhaite”
X rapport - besoins individuels

Se former en liberté avec FUN MOOC !
Des cours en ligne pour découvrir, apprendre,

@ progresser et réussir LES ESSENTIELS DE LA FONCTION
PUBLIQUE TERRITORIALE

Découvrez nos actions de formations associées !

Faites le plein d'ebooks et livres audio

avec YouScribe !

Renseignez le code d'activation : CDYvelines et votre
, adresse e-mall professionnelle

@) acton(s) de formation

LE MANAGEMENT ET SES OUTILS Vouso

Passer un concours !
Passer un concours ou un examen professionnel
9 dans la fonction publique territoriale
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Mon environnement - Menu Mon Talensoft

Le menu de navigation est
composé de 3 rubriques :

= « MON DOSSIER » : cette
rubrique vous donne acces a vos

A &
“ informations : votre profil, vos
N/ . - voo documents, vos souhaits de
".‘ ‘_f:;l;::“_m = MENU Mon Talentsoft Rechercher un collaborateur Q, gee @ formation, votre suivi
§ d’inscriptions.
MOM DOSSIER MON EQUIPE REFERENTIEL RH = « MON I'EQUIPE » 1 cette
rubrique vous permet d’avoir
Mon Profil Mes documents Organigramme Profil Collaborateur Offres de formation Réferentiel emplois des informations sur votre

équipe, 'Organigramme de
Suivi de mes votre service et celui de votre

Souhaits de formations inscriptions Mes Requétes direction

AccutiL caTaLooUE

Formation & distance

Offres de formation .« RéFéRENTIEL RH » :en
cliguant Offres de formation,
vous accédez aux différents
catalogues de formation (celui
du Département ainsi que celui

LES ESSENTIELS DE LA FONCTION \
PUBLIQUE TERRITORIALE Yy du CNFPT)

LE MANAGEMENT ET SES OUTILS 6 action(s) de formetion

dacu MRMEEET -
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Formuler une
Inscription de
formation

Inscription de formation :
les dates de sessions sont
disponibles

Retour au sommaire



1 - Rechercher sa formation

‘" Yrobmes = Mon Talentsoft (Hechercher un collaborateur Q)
MON DOSSIER MON EQUIPE REFERENTIEL RH
Mon Profil Mes documents Qrganigramme Offres de formation
Souhaits de formations Suivi de mes inscriptions

Offres de formation

Thématique ~  Rechercher une formation

Libre accés

LES ESSENTIELS DE LA FONCTION
PUBLIQUE TERRITORIALE

Découvrez nos actions de formations associées !

DECOUVRIR

@ action(s) de formation

Dans le menu de navigation,
rubrique « REFERENTIEL
RH », cliquez sur « Offres de
formation »



1 - Rechercher sa formation

ACCUEIL CATALOGUE FAVORIS Mes offres

Offres de mon périmeétre

I Mes offres

Offres de formation

Offres Role Pole Dev RH

Thématique v Rechercher une formation RECHERCHER

Libre accés

LES ESSENTIELS DE LA FONCTION
PUBLIQUE TERRITORIALE

Découvrez nos actions de formations associées !

DECOUVRIR

@ action(s) de formation

Dans la liste déroulante
située en haut a droite,
cliquez sur « Mes offres »



1 - Rechercher sa formation

ACCUEIL CATALOOUE Mes offres -

Vous avez alors la possibilité de
rechercher une formation de
différentes manieres :

Offres de formation

- Par une recherche «simple»

- Par axes et thématiques de
Hore scces formations

NAVIGUER SUR LENVIRONNEMENT DE
FORMATION

Découvrez les guides ! les widéos ! la FAQ ! N'attendez plus !

Barre de recherche

Théme de formation

Axe de formation

tll action(s} de formation

LE MANAGEMENT ET SES OQUTILS vorsou

FY AT

FORMATION POUR LES
CADRLS -~ ANIMER UNE
REUNION DEQIUNSPE OU

FORMATION POUR LES
S - PILOTER
LACTIVITE DE SON

O

FORMATION FOUR LES
CADRES
S APPROPRIER LES

LES FONDAMENTAUX
DU MANAGEMENT
AXE 4 . DEVELOPPER LES

DE SERVICE SERVICE USAGES DE LA CARTE COMPETENCES
AXE £ - DEVELOPPER LES STRESS AXE & - DEVELOPFER LES MENTALE (MINDMAP) MANAGERIALES
COMPETENCES AXE 9 . DEVELOPPES LES COMPETENCES AXE &.DEVELD
MANAGERIALES COMPETENCES DE MANAGERIALES COMPETENC
SAVOIRETRE SAVOR.ETRE
12 18n e e s
Creserrel Fresesse frissce Dreserte Presentsl

0 accédez a toutes les
formations CNFPT dans
thématique puis CNFPT



2 - Saisir une inscription de formation

ACCUEIL CATALOGUE FAVORIS Mes offres -

Le détail de la formation

Offres de formation s'affiche (modalité de
formation, durée, objectifs,

les sessions a venir...)
La prise de notes et la rédaction de comptes
rendus I INSCRIPTION H—Dﬂuﬁum’ ]

Pour s’inscrire,

. . . . . Cliquez sur | |nscripTion
CNFPT | Repéras et outils fondamentaus [ Techniques d exprassion, de

communication et relationnelles

Public visé - Agents amends a rédiger des comptes rendus.
[urés (heurss) - 21

Pour avoir plus de détails
€ AJOUTER A MES FAVORIS sur la formation,

Cliquez sur

Description Les prochaines sessions
Référence
BA_SHKIM 8- 2.0 Janw. 2023
Pantin
Objectifs .
ject 25 - 27 junv. 2023
- réalizer une prise de notes efficace, - identifier ot mattre en ceuvre |2 types de rédaction de compte rendu, Mantigny-le-Bretonneux
- adopter un style clair at concis. Tarcy
Prérequis 8-10 févr. 2023
Eueun Montigny-le-Bretonneux
Pragramme de formation 8-10 mars 2023
. . . - Cergy
- les fondamentaux pour une prise de notes =fficace, - les différents outils de prise de notes (lingaire, =y
medulaire, carte mentzle, grille), - les différents types de compte rendu {définition, caractéristiques et
enjeuy), - la higrarchisation des informations, - la refarmulation fidsle 3 I'objet, - |a présentation et la 22- 24 mars 2023
lizibilité du compte rendu. Evry
Pantin

Farmation externe
29 - 31 mars 2023

lzsy-les-Moulineaux

PLUS DE DETAILS




2 - Saisir une inscription de formation

Inscription & la formation “La prise de notes et la rédaction de
comptes rendus”

Choisissez votre nom

CNFPT | Repéres et outils fondamentaux | Techniques d'expression, de
communication et relaticnnelles

Public visé : aAgents amenéds & rédiger des comptes rendus.
Durée (heures) : 21

Choisissez la session
de votre choix en
fonction du lieu et de
Forsonnes concerndes |a date

-

2 AJOUTER A MES FAVORIS

AJOUTER TGUT

Sesslon de formation

Recherhez =t sélectionnez |2 seccion soubaiée

12/01/2023 au 20/01/2023 Pantin

0 pacels) disperisles) Remplissez

2;,;03‘:25012:;:"2;:':;12:-23 Montigny-de-bretonneus 0 b | |g a tO | remen t | a zone

25/01/2023 =u 27/01/2023 Torcy «Informations

DZPD‘:_’Q-‘U-‘;"“1:‘_ . Complémentaires» en
/024 au 1070272023 Montigny-k -bretonneus: . . .

10 el daperteis) - indiquant vos fonctions

0.33,,0;232:;,;1 3“3“3 Cergy exercées et/ ou

22/03/2023 au 24/03/2023 Evry description succincte de

*0 placeis) disenitlels) vOs activités et toutes

22/03/2023 2u 24/03/2023 Pentin

< place(s) dsparinies] |nd|cat|0ns
29/03/2023 2u 31/03/2023 lssy-les-moulinezux comp lémentaires utiles

0 plaze(s) diszzritlels)

Informations complémentalres

Vs pourver sjsuter un commeentsive 5i nécessaire, Pour les demandes de formation specifiguss, marsi de préziser [organisme, e ool TTC, b= fen vers b= programme les objectifs & atteindre, |2 période

souhaitée, vas motivations, [a validation de votre manager, ...




Les partenaires des collectivités
Les services du Département

3 - Création de la demande

@ Demande(s) de formation créée(s)

X

Une fois la demande
validée, ce pop-up
apparait vous confirmant
que votre de demande de
formation est bien créée.



Formuler une
demande de
formation

Demande de formation :
les dates des sessions
sont inconnues

Retour au sommaire



1 - Rechercher sa formation Q

‘" Yrobmes = Mon Talentsoft (Hechercher un collaborateur Q)
MON DOSSIER MON EQUIPE REFERENTIEL RH
Mon Profil Mes documents Qrganigramme Offres de formation
Souhaits de formations Suivi de mes inscriptions

Offres de formation

Thématique ~  Rechercher une formation

Libre accés

LES ESSENTIELS DE LA FONCTION
PUBLIQUE TERRITORIALE

Découvrez nos actions de formations associées !

DECOUVRIR

@ action(s) de formation

Dans le menu de navigation,
rubrique « REFERENTIEL
RH », cliquez sur « Offres de
formation »



1 - Rechercher sa formation Q

ACCUEIL CATALOGUE FAVORIS Mes offres

Offres de mon périmeétre

I Mes offres

Offres de formation

Offres Role Pole Dev RH

Thématique v Rechercher une formation RECHERCHER

Libre accés

LES ESSENTIELS DE LA FONCTION
PUBLIQUE TERRITORIALE

Découvrez nos actions de formations associées !

DECOUVRIR

@ action(s) de formation

Dans la liste déroulante
située en haut a droite,
cliquez sur « Mes offres »



1 - Rechercher sa formation

ACCUEIL CATALOOUE Mes offres -

Vous avez alors la possibilité de
rechercher une formation de
différentes manieres :

Offres de formation

- Par une recherche « simple »

- Par axes et thématiques de
Hore scces formations

NAVIGUER SUR LENVIRONNEMENT DE
FORMATION

Découvrez les guides ! les widéos ! la FAQ ! N'attendez plus !

Barre de recherche

Théme de formation

Axe de formation

tll action(s} de formation

LE MANAGEMENT ET SES OQUTILS vorsou

FY AT

FORMATION POUR LES
CADRLS -~ ANIMER UNE
REUNION DEQIUNSPE OU

FORMATION POUR LES
S - PILOTER
LACTIVITE DE SON

O

FORMATION FOUR LES
CADRES
S APPROPRIER LES

LES FONDAMENTAUX
DU MANAGEMENT
AXE 4 . DEVELOPPER LES

DE SERVICE SERVICE USAGES DE LA CARTE COMPETENCES
AXE £ - DEVELOPPER LES STRESS AXE & - DEVELOPFER LES MENTALE (MINDMAP) MANAGERIALES
COMPETENCES AXE 8 . DEVELOPPES LES COMPETENCES AXE &.DEVELD
MANAGERIALES COMPETENCES DE MANAGERIALES COMPETENC

SAVOIRETRE SAVOR.ETRE

7n AL w e in
2 N

Briaarsia Prisamic Pedariid o Priaerial accedez a toutes les

formations CNFPT dans
thématique puis CNFPT



2 - Saisir une demande de formation

ACCUEIL CATALOGUE FAVORIS Mes offres

Le détail de la formation
s’affiche (modalité de
formation, durée, objectifs,
FORMATION POUR LES CADRES - ANIMER UNE REUNION les sessions a venir...)
D'EQUIPE OU DE SERVICE

Offres de formation

Pour s’inscrire,
cliquez sur  ruanoe

AXE 4 - DEVELOPPER LES COMPETENCES MANAGERIALES | MANAGEMENT

Type d'action : Perfectionnement
Modalité de formation : Présential
Public visé - Manager encadrant
Durée (heures) : 12

7 AJOUTER AUX FAVORIS DE MOMN PERIMETRE C||q uez sur PLUS DE DETAILS

pour avoir plus de détails
sur la formation.

Description Les prochaines sessions

R&férence Aucune session de formation n'est disponible
pour le moment

AdM.000T
Obijectifs

* Se perfectionner dans la conduits et I'animation de réunions
* |dentifier les conditions d'une bonne communication afin de faciliter la prise de parole
* Professionnaliser ses pratigues d'animation

Préroquis

Aucun

Frogramme de formation

La communication et la dynamique des groupes

Les différents types de réunions, leurs finalit s specificités,
Les fonctions et les réles des animateurs, des participants,

Les nnigues et les outils danimation,

£nt des comportements sensibles,
on et Iz diffusion d'un compte-rendu,
Les conditions d'efficacité des réunionz.

PLUS DE DETAILS




2 - Saisir une demande de formation

Demande de formation "FORMATION POUR LES CADRES - ANIMER

UNE REUNION D'EQUIPE OU DE SERVICE" ClneisEze [oanzmnes e

la priorité de votre

demande
¥ AXE 4 - DEVELOPPER LES COMPETENCES MANAGERIALES [ MANAGEMENT
A Type daction: Parfactionnamant .
Modalité de formation : Présential Rem p||SS€Z
Public visé : Manoger encadrant Ob”gatOirement |es
raisons qui motivent
votre demande de
i formation dans la
I 7 AJOUTER AUX FAVORIS DE MOMN PE Zone << ObjeCtif de
développement »

A qui s'odresse cette demande de formation ?

m Besoins individusls Besoing collectifs

Echéance souhaitée

Remplissez
obligatoirement la zone
« Commentaires » vos
fonctions exercées et/ou

Priorite description succincte de

vos activités + toutes
indications

Objectif de développement complémentaires utiles

Merci dhexpliquar l'objectif de voire demands

L’estimation du colt peut
s’afficher afin de vous indiquer

Commantairas _ le montant de la prise en charge
par le Département par
collaborateur.

@ Lestimation du colt pédzgogigus ne peut pas étre calculée m CI |q uez sur Va"der




Les partenaires des collectivités
Les services du Département

3 - Création de la demande V

@ Demande(s) de formation créée(s)

X

Une fois la demande
validée, ce pop-up
apparait vous confirmant
que votre de demande de
formation est bien créée.



Ma formation ne
se trouve pas dans
le catalogue des
offres

Retour au sommaire



1 — Rechercher une formation

A - e
¢
c Yrobmes = Mon Talentsoft (Hechercherun collaborateur Q)
MON DOSSIER MON EQUIPE REFERENTIEL RH
Mon Profil Mes documents Organigramme Offres de formation Dans le menu de navigation,
rubrique
Souhaits de formations Suivi de mes inscriptions « REFERENTIEL RH >,

cliquez sur « Offres de
formation »

ACCUEIL CATALOGUE  FAVORIS Offres de mon périmétre

Offres de formation

Thématique - hercher une formation RECHERCHER

v~ [ Toutes les thématiques

Cliquez ensuite sur

> DO AUTRES

> [ AXE1-DEVELOPPER LES COMPETENCES LIEES AUX FONDAM NCTION PUBLIQUE ET DE NOTRE COLLECTIVITE Thématique -

> [ AXE2-ACCOMPAGNER LEVOLUTION DES METIERS DEPARTEMENTAUX
> [ AXE 3-ACCOMPAGNER LA MAITRISE DES COMPETENCES PROFESSIONNELLES SOCLES
> [0 AXE4-DEVELOPPER LES COMPETENCES MANAGERIALES Pu IS cl iq u eZ SU r
> [ AXES-DEVELOPPER LES COMPETENCES DE SAVOIR-ETRE
> [0 AUTRES
> [ AXE 6 - RENFORCER NOTRE POLITIQUE DE PREVENTION

> [0 AXE?7-VALORISER LES PARCOURS D'EVOLUTION PROFESSIONNELLE

> [ CNFPT




1 — Rechercher une formation

ACCUEIL CATALOGUE  FAVORIS Offres de mon périmétre -

Offres de formation

Cliquez sur « Je n'ai pas trouvé /
Hors-catalogue - je précise mon
besoin »

AUTRES w | Rechercher une formation RECHERCHER

Libre accés

2 formations

(il

BIENVEMUE SUR VOTRE Je n'ai pas trouvé [
ENVIRONNEMENT DE Hors-catalogue - je
FORMATION précise mon besoin
AUTRES AUTRES

0.6h 6h

formation en libre accés Won défini

o o




2 - Saisir une demande

Je n'ai pas trouvé [ Hors-catalogue - je précise mon

besoin

AUTRES [ BULLETIN D'INSCRIPTION

Type d'action . Personnelle

Modalité de formation : Non défini

Public visé : les collaborateurs ayant un besoin spécifique non preposé
dans les offres de la marketplace

Durée (heures) - 6

' AJOUTER A MES FAVORIS v

A qui s'adresse cette demande de formation ?

Moi Besoins individuels Besoins collectifs
Description Les prochain

Echéance souhaitée

Reéférence Aucune session de f Sélectionner une valeur v

pour le moment
AUTRES.BILO0O1

Priorité
Objectifs Sélectionner une valeur v

en quelques lignes précisez les missions exercées qui nécessitent la formation que vous proposez.
Objectif de développement
Merci d expliquer | objectif de votre demande

Prérequis

disposer d'un davis ou d'un programme de |a formation souhaités

Programme de formation

Wous n'avez pas trouve |la formation dans la marketplace... Commentaires
Vous pouvez ajouter un commentaire si nécessaire. Pour les demandes de formation spécifiques. merci de préciser [organisme, le colt TTC, le lien vers le programme. les objectifs a atteindre, la période
souhaitée. vos motivations. la validation de votre manager.

Merci de cliquer sur le bouton DEMANDE puis préciser dans les zones & compléter -
- Lerganisme
-Lecolt TTC
- Le lien vers le programme (si possible)
- les objectifs a atteindre
- la période souhaitée
-vos motivations @ Lestimation du coit pédagogique ne peut pas étre calculée
- la validation de votre manager
32




2 - Saisir une demande

Offres de formation

Demande de formation “Je n'ai pas trouvé [ Hors-catalogue -
je précise mon besoin’

A qui s'adresse cette demande de formation ?

Moi Besains individuels

AUTRES | BULLETIN DINECRIPTION

Tye dacton @ Parsannaila
Mocalits de formation : Nan détfini
Dourda (haures) @ &

i

T} AJOUTER ALUX FAVORIE GE MO

Besoins collectifs

AJOUTER Toil

Echéonoo souhoitéa

Objoctit do dévclappomant

Caommantaires

l:;l Lasfimation du colt pddagogique ne peut pas Stra calculis | VAUDER |

Sélectionner votre nom

Choisissez I'échéance et
la priorité de votre
demande

Remplissez « Objectif de
développement » en
expliquant la pertinence
de cette formation avec
VOS missions

Remplissez « Commentaires » en
en renseignant toutes les
informations nécessaires

au service formation tels

que le codt, la durée de

la formation ...

L'estimation du co(t quand elle
est présente, indique le co(it de
la formation que prend en
charge le service formation.




3 - Création de la demande V

Une fois la demande

Les partenaires des collectivités validée, ce pop-up

Les services du Département apparait vous confirmant
que votre de demande de

@ Demande(s) de formation créée(s) X formation est bien créée.




Acceder aux
formations en
libre acces

[
Retour au sommaire



. Tumiines f—
[ ]

MON DOSSIER

Mon Profil

Souhaits de formations

Mon Talentsoft

Mes documents

Suivi de mes inscriptions

Les formations en libre acces

(Hechercher un collaborateur

)

MON EQUIPE

Organigramme

REFERENTIEL RH

Offres de formation

Dans le menu de
navigation, rubrique
"REFERENTIEL RH",
cliquez sur « Offres de
formation »



ACCUEIL CATALOGUE

Thématique

@ Libre acces

LES FONDAMENTAUX DE
LA FONCTION PUBLIQUE

AXE 1-DEVELOPPER LES
COMPETENCES LIEES AUX
FONDAMENTAUX DE LA
FONCTION PUBLIQUE ET DE
NOTRE COLLECTIVITE

2h

formation en libre accés

LIBRE ACCES V)

FAVORIS

Offres de formation

w | Rechercher une formation

LES VALEURS DE LA
REPUBLIQUE ET LA
LAICITE - 8 clips vidéo

AXE 1 - DEVELOPPER LES
COMPETENCES LIEES AUX
FONDAMENTAUX DE LA
FONCTION PUBLIQUE ET DE
NOTRE COLLECTIVITE

0.4h

formation en libre accés

LIBRE ACCES Y,

Les formations en libre acces

BIENVENUE SUR VOTRE
ENVIRONNEMENT DE
FORMATION

AUTRES

0.6h

formation en libre accés

LIBRE ACCES Y,

Mes offres

RECHERCHE

3 formations

Vous avez la possibilité de
voir la liste de toutes les
formations en acces libre :

En cliquant sur

Libre acces

Cliquez sur la formation de
votre choix



BIENVENUE SUR VOTRE ENVIRONNEMENT DE FORMATION

AUTRES | SUPPORT FORMATION

Type d'action: Formation continue
Modalité de formation : formation en libre accés

Puslic vizé : Tout collaborataur POUl' débuter Ia
puree (nevres) 08 formation, cliquez sur

Unités d'apprentissage : 5

LANCER LA FORMATION

£ AJOUTER AUX FAVORIS DE MON PERIMETRE

(® Poursuivez cette formation depuis votre page d'accusil.

Description Les prochaines sessions Pour avoir plus de détails

Référence sur la formation,
e Maodt 2022 - 31 déc. 2023 q ~
AUTRES SF.0001 Liew nom commoniaus Cliquez sur | rLuspepétais

Objoctifs

* Prendre en main toutes les fenctionnalités de 'environnement de formation

Prérequis

Aucun

Programme dc formation

Découvrez 2 courtes vidéos etvos guides d'utilisation

Formation interne

Retrouvez les différentes

étapes « Unités

7 .
Unités d'apprentissage d apprentlssage » de la
formation
(-] Bienvenue sur I'environnement de formation @ 00032 idéo ou contenu TvLearn
o Comment visuzaliser le suivi de mes demandes de formation ? @ 0002 Vidéo ou contenu TvLearn
[ .
Guide d'utilisation du collaborateur @ 000 Document a consulter
oy - R .
Guide dutilisation du manager @ 000 Document & consulter
Ly - . .
Foire Aux Questions @ 000 Document a consulter




Les formations en libre acces

MES FORMATIONS Q O
Inscriptions Besoins

Sessions en cours

BIEMVENUE SUR VOTRE ENVIRONMEMENT DE
FORMATION

—— ‘—— / Vous avez la possibilité de

. . reprendre la formation ou
D Setermine dans plus dun an B vous l'aviez laissé via le
bloc "MES FORMATIONS" a
CYBERSECURITE - LE PHISHING la page d'accueil en
cliguant sur E]

VALIDE  Mote 100%

[ Setermine dans plus d'un an B

LES FONDAMENTAUX DE LA FONCTION
PUBLIQUE

VALIDE  Mote 0%

= Catarminn dane nloe A'nn an .‘ |



Consulter son
historique de
formation

[
Retour au sommaire



Consulter son historique de formation

Pour accéder a I'historique de
formation :

Dans le menu de
navigation, cliquez sur
"Mon Profil"

vV —
.) Yemlinas = Mon Talentsoft Rechercher un collaborateur

Lo Kningnerfarrow=i

MON DOSSIER MON EQUIPE REFEREMNTIEL RH

Mon Profil es documents Organigramme Offres de formation

Souhaits de formations Suivi de mes inscriptions



Consulter son historique de formation

Mes formations traitées par le nouvel outil de gestion

DATE

13/12/2018

Mes formations traitées par I'ancien outil de gestion

DATE

26/01/2021

11/01/2021

08/12/2020

14/09/2020

28/01/2020

26/12/2019

17/12/2019

12/12/2019

INTITULE DE LA FORMATION DUREE (HEURES) ORGANISME
LE FEEDBACK - POUR UNE DEMARCHE DE .
PROGRESSION CONTINUE L (e = I
INTITULE DE LA FORMATION DUREE (HEURES) ORGANISME
MIEUX SE CONNAITRE POUR MIEUX .
MANAGER 06:00 3R CONSULTANTS
WEBINAIRE INTERACTIF - MANAGER A .
DISTANCE 03:00 PRANA
. ERIC VIOLLE CONSEIL - ORGANISME
COACHING - ACCOMPAGNEMENT 06:00 DE COACHING
X IUMAN Factor - ORGANISME DE
COACHING - ACCOMPAGNEMENT 06:00 COACHING
LA RETRAITE POUR INVALIDITE 06:00 CIG/CDG
100 % E-LEARNING 03:00 VIAADUC
LA REMUNERATION DES AGENTS PUBLICS 18:00 CNFPT
GESTION DE CARRIERE DANS LA FPH 12:00 GERESO FORMATION

En bas de la page qui
s'affiche, vous trouverez
I'historique de toutes vos
formations traitées par le
service formation depuis
votre recrutement ou au
plus tot depuis 2008



Suivi des souhaits
de formations

Formation en attente de
validation de votre
uELEL s

IIIIIII

Retour au sommaire



" Tmiinas =
Lu Osapser e
MOM DOSSIER
Mon Profil

Mon Talentsoft

Mes documents

Souhaits de formations

Suivi de mes inscriptions

Suivi des souhaits de formation

(Hechercher un collaborateur

MON EQUIPE

REFERENTIEL RH

Offres de farmation

Dans le menu

de navigation, rubrique
"MON DOSSIER",
cliguez sur « Souhaits
de formations »



Suivi des souhaits de formation

DATE DE LA DEMANDE ACTION DE FORMATION THEME MODALITE DE FORMATION ETAT PRIORITE ECHEANCE FORMATION COMMENTAIRES
" 4 s g s g W v
OPTIMISER LES
PROCEDURES
D'AGREMENT DE
05/04/2022 CONTROLE ET SE gg;{EARITE/SANTE & Distanciel Souhaité
PREPARER AUX
REFORMES A VENIR - .
(MAM) La liste de tous vos souhaits de
q 1 .
DECOUVRIR LES ESSENTIELS DE LA fo rm a tl O n Sa ffl c h e )
05/04/2022 L"ENVIRONNEMENT FONCTION PUBLIQUE Présentiel Souhaité
TERRITORIAL TERRITORIALE
DECOUVRIR LES ESSENTIELS DE LA
05/04/2022 L'ENVIRONNEMENT FONCTION PUBLIQUE Présentiel Souhaité
TERRITORIAL TERRITORIALE
DECOUVRIR LES ESSENTIELS DE LA
05/04/2022 L'ENVIRONNEMENT FONCTION PUBLIQUE Présentiel Souhaité
TERRITORIAL TERRITORIALE
DECOUVRIR LES ESSENTIELS DE LA
05/04/2022 L'"ENVIRONNEMENT FONCTION PUBLIQUE Présentiel Souhaité
TERRITORIAL TERRITORIALE
DECOUVRIR LES ESSENTIELS DE LA
05/04/2022 L'ENVIRONNEMENT FONCTION PUBLIQUE Présentiel Souhaité
TERRITORIAL TERRITORIALE
DECOUVRIR LES ESSENTIELS DE LA
05/04/2022 L'ENVIRONNEMENT FONCTION PUBLIQUE Présentiel Souhaité
TERRITORIAL TERRITORIALE
CONSULTATION DES SOLIDARITE/SANTE ET . . g
25/04/2022 PUERICULTRICES SOINS Présentiel Souhaité
DEPISTAGE DES
TROUBLES SENSORIELS,
DU LANGAGE ET DU SOLIDARITE/SANTE ET . 0 .
25/04/2022 RETARD PSYCHOMOTEUR  SOINS Présentiel Annulé collaborateur
DE L ENFANT AVANT 6
ANS




Suivi des
Inscriptions

Formation validée par manager et
en attente de validation service
formation

La Dpamaman
— yvalines, fr
| HvD

Retour au sommaire



Suivi des inscriptions

A a arria
%4
" Vumiinas = Mon Tal ft cher i C Dora O\
s R = Mon Talentso Rechercher un collaborateur Dans le menu de
navigation, rubrique "MON
DOSSIER", cliquez
MOMN DOSSIER MON EQUIPE REFERENTIEL RH sur « Suivi de mes

inscriptions »

Mon Profil Mes documents Organigramme res de formation

Souhaits de formations Suivi de mes inscriptions




Suivi des inscriptions

.1‘ Yvolines = Mon Talentsoft Rechercher un collaborateur O\

Le Département

000
000
000

MES INSCRIPTIONS AUX SESSIONS DE FORMATION @

Le récapitulatif de toutes vos
ey o inscriptions de formation

v v v v v v v v s'affiche avec tous les

Corgansaton, 3 renseignements nécessaires :

t = o . 3 .
tonij}.xnte = I'environnement 09/01/2023 11/01/2023 CNFPT - Envoyé CNFPT (interface) Marseille Marseille
I'analyse des études 1
St territorial
qualitatives

La réglementation Procédure ° Nom de |’aCti0n

budgé budgétaire et 16/11/2022 CNFPT - Envoyé CNFPT (interface) Toulouse Toulouse
radio-
.
RH CNFPT (interface) Pantin Pantin D a tes
Surveillance de la
traitement des

et comptabl comptable 4 ° Etat de SuUlvi

Les procédures de O Organlsme de formatlon
télécommunication  Sreté et sécurité o A TePn Confirmé /

pour les Agentas de dans la ville A3/05/2072 02022 R . .

: + Lieu de formation

Voie Publique

Les procédures de

biens vacants et

sans maitre

29/04/2022 CNFPT - Envoyé CNFPT (interface) Amiens Amiens

Réactualisation de

la formation Hygiéne et sécurité
"Hygiéne alimentaire
alimentaire”

08/04/2022 06/05/2022 CNFPT - Envoyé CNFPT (interface) Pantin Pantin

Les concepts clés

LCMS AUTRES Distanciel 09/03/2022 Réalisé CD78 - INTERNE

TNVATION A PREVENTION Présentiel 09/02/2022 09/02/2022 Inscrit CD78 - INTERNE

us  AUTRES Blended 03/02/2022 23/03/2022 Insait CD78 - INTERNE
MANAGEMENT,

VoIl " ;
22}%;&?“ EFFICACITE Présentiel 25/01/2022 26/01/2022 Convogué CD78 - INTERNE
PROFESSIONNELLE




Suivi des inscriptions

900
000
000

.1‘ Yretinas = Mon Talentsoft - ! 1 Q
Le Oncacmrant

— Vous avez ici la possibilité de

» filtrer vos inscriptions par date
semaine prochane | 16/11/202 NPT (s r oo en cliquant sur I'entonnoir puis
Lssemame i en sélectionnant la temporalité

e o - souhaitée

- Le trimes

F -+ = Lannée dermére 9/04 NEPT - Envoy NFPT

ongere Moins d'un an

INTTIATION AL 2t F
XIRISME



ASTUCES

Retour au sommaire



Des difficultés pour vous connecter ?

Comment vider le cache et les cookies sous le navigateur EDGE ? Accd :
ccedez au navigateur EDGE

en double-cliquant sur l'icbne
de votre navigateur.

Si vous rencontrez des difficultés techniques pour accéder a I'application, avant de contacter le support,
vider le cache et les cookies sous votre navigateur Internet en suivant les étapes ci-aprés, puis essayer
de vous connecter de nouveau.

(im] | {0 Sélectionner un compte - Talent: X = @ Qwant - Le moteur de recherch: X | - = O X
@] () https://www.qwant.com A {8 o= @ |- Cliguer sur les 3 petits
g points en haut a droite de
I’écran qui apparait.
Recherchez en mode privé Q
[ Nouvel onglet CtrisT
B Nouvelle fenétre Ctrl+N
2 Nouvelle fenétre InPrivate Ctrl+Maj+N
Zoom — 100% 4+
¥= Favoris Ctrl+Majs O
@ Collections Ctrl+Maj+Y
O Histerique Ctrl+H
Avec Qwant, gagnez et
. o~ ) B Applications >
a etre inconnu i S
© Imprimer Ctel+P
(@ Capture Web Ctrl+Maj+S
2 AJOUter Qwant leﬁvacy a Edge &) Rechercher surla page CrlF
AN Lecture 3 voix haute Ctrl+Maj+U
4;4 ****ﬁ Qutils suEEIémentane_s >
#3 Parametres Cliquer sur « Parametres ».
(2) Aide et commentaires >
Fermer Microsoft Edge
12/01/2023 | Département des Yvelines Guide Collaborateur O Géré par votre organisation




Des difficultés pour vous connecter ?
Comment vider le cache et les cookies sous le navigateur EDGE ?

Parameétres

| Q. Rechercher dans les paramétres

Le contenu et les annonces seront
peut-étre personnalisés

Les sites fonctionneront comme prévu

Bloque les dispositifs de suivi
malveillants connus

Le contenu et les annonces seront
peut-&tre moins personnalisés

Les sites fonctionneront comme prévu

Bloque les dispositifs de suivi
malveillants connus

Le contenu et les annonces auront
généralement une personnalisation
minimale

Il est possible que certaines parties de
sites ne fonctionnent pas

& Profils * Blogue les dispasitifs de suivi
malveillants connus
5] Confidentialité, recherche et A
_ Cliguer sur
services . e e,
Dispaositifs de suivi bloqués > &« Confldentlallte,

&

Apparence . .
PP Afficher les sites que nous avons bloqués et qui ne peuvent pas vous suivre

recherche et services ».

H]

Démarrer, Accueil et nouveaux

onglets Exceptions >

Autoriser tous les dispositifs de suivi sur les sites de votre choix
Partager, copier et coller
. - . Toujours utiliser la prévention de suivi « Strict » lors de la navigation InPrivate
Cookies et autorisations de site ! P b ” 9 @
Navigateur par défaut

Téléchargements
Effacer les données de navigation
Controle parental

Langues Cela inclut I'historique, les mots de passe, les cookies, etc. Seules les données de ce profil seront supprimées. Gérer vos données

implinanie: Effacer les données de navigation maintenant IChoiseres é\émentséeffacer= Dans Ia ru,brlque < Effacer
Systéme et performances Ies dOnnees de

navigation » en bas de la
page, cliquez sur "Choisir

les éléments a effacer".

OO0 0 = @&KkesHr

Choisir ce qu'il faut effacer charn

Rétablir les paramétres

Effacer les données de
navigation

Intervalle de temps

| A tout moment

Historique de navigation
2098 éléments. Inclut la saisie semi-automatique dans la
barre d'adresse.

Histori des téléc!

58 éléments

ittt | Selectionner uniquement
:::ges et fichiers mis en cache "COOk,IeS et autres
Libére moins de 217 Mo, Certains sites peuvent charger données de site'" et
"Images et fichiers mis
en cache", puis cliquez sur

"Effacer maintenant".

12/01/2023 | Département des Yvelines Guide Colla

Effacer les données de navigation pour le mode Internet

Explorer
Effacer maintenant Annuler



Se déconnecter de I’'Environnement de formation

40 Cliquer sur I'icone du profil

en haut a droite de

A =
¢
T — aoo
'.. Tiinen = MENU Mon Talentsoft Rechercher un collaborateur Q, gag
La Dépaianmand
MON DOSSIER MOM EQUIPE REFERENTIEL RH
Mon Profil Mes documents Organigramme Mes Reguétes Offres de formation
. ) Suivi de mes
Souhaits de formations inscriptions

Formation & distance MIRANTSOA RATIARISON
AUDREY BOUILLAML

[©] Modifier votre photo

2] Déconnexion

Parameétres
(UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid,...

Francais -

12/01/2023 | Département des Yvelines Guide Collaborateur
Paramétrer vos Cookies * Politigue de Cookies

I’écran

e Cliquer sur « Déconnexion »



CONTACTS

Besoin d’information sur une offre ?
Vous pouvez adresser un mail a |'adresse suivante :
drh-formation@yvelines.fr

Besoin d’aide technique ?
Vous pouvez adresser un mail a I'adresse suivante :
contact-supportsolutionsRH@yvelines.fr

Nos équipes vous répondront dans les meilleurs délais.

Yvelines
Le Département

yvelines.fr
ivaoa

(y”


mailto:drh-formation@yvelines.fr
mailto:drh-formation@yvelines.fr

