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est un outil de formation qui va faciliter votre expérience dans toutes 

vos démarches et avoir une meilleure visibilité sur toutes vos demandes de formation. 

POURQUOI TALENTSOFT ?

vous pourrez :

Facile d’accès, le nouvel outil de formation vous offre alors 

une expérience de formation flexible et vous rend 

acteur de votre parcours au développement 

de vos compétences.

Consulter toutes les offres de 
formation, du Département et du 

CNFPT, et effectuer une demande

1

Avoir un suivi sur l’état de 
traitement de vos demandes

2

Avoir accès à une offre enrichie de 
contenus de formation (e-learning, 

web-conférence, etc.)

3
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| Un mail de notification est transmis au collaborateur et au 

manager+ et une actualisation du suivi du collaborateur 

sur la marketplace 

QU’EST CE QUE L’OUTIL DE FORMATION VA CHANGER POUR MOI ?

Le manager émet pour son 

équipe des demandes de 
formation (individuelles ou 
collectives) via les offres de 
formation de la 

marketplace

Collaborateur

Le collaborateur émet une 
demande au cours de 
l’année via un formulaire 
libre accès (contenu en 
ligne)

Le collaborateur émet un 
besoin de formation lors de 
l’Entretien Profesionnel via la 
marketplace et sélectionne 
une offre de formation

Le service 
Formation de 

la DRH 

qualifie le 
besoin 

et
sollicite un 
arbitrage 
direction 

si nécessaire

SITUATION #2

SITUATION #1 Etat de la demande : 
accepté manager,/ 
refusé  manager / besoin 
d’info complémentaire 
manager

1
Manager

2

Le manager valide, 
reporte ou refuse les 
demandes formulées 
par son 
collaborateur

Service Formation
3

Le service Formation créé 
des besoins individuels ou 
collectifs, via le back office 
de la gestion de formations

Le besoin 
est mis en 
œuvre et 
inscrit au 
plan de 

formation

Etat de la 
demande
: souhaité

Etat de la 
demande : 
validé RH/ 
annulé RH/ 
refusé
Directeur/
reporté

SITUATION #4

SITUATION #3
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Vous êtes collaborateur au
Département : vous devez
cliquer sur cette option.
Elle permet une authentification 
rapide car vous êtes reconnu sur 
notre réseau interne.

Vous êtes collaborateur d’un 
département autonome 
connecter en indiquant  
adresse mail et mot de passe.

1

1

2

2

Pour accéder à la MARKETPLACE, 
cliquer sur le 
navigateur Internet EDGE

puis via le lien suivant :

https://talentsoft.yvelines.fr

Mes accès lors de ma première connexion

Deux options s’offrent à vous :
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Se connecter à la Marketplace de la formation 

Si vous avez choisi l’option 1
(réservée aux collaborateurs 
qui ont un compte réseau), cet 
écran apparaît. Cliquez sur le 
compte mentionnant votre 
identité.
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Mes accès lors de ma première connexion

Ce message apparaîtra également

lorsque des changements seront

apportés dans les conditions

générales

Après en avoir 
pris connaissance,
Cocher la case indiquant que 
vous avez lu et accepté les 
conditions d’utilisation
mentionnées, puis cliquer sur 
"Ok".
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Vous êtes maintenant 
connecté à la 
Marketplace de la
formation Talentsoft.

Vous trouverez 3 blocs :

▪ « MES LIENS » vous
permet de :

- Faciliter votre accès aux 
contenus offerts 
et/ou recommandés par 
DRH.

▪ « MES ACTUALITÉS »
vous permet de :

- prendre connaissance de 
l'actualité avec les articles 
et/ou les formations à ne 
pas manquer

- accéder à des calendriers et 
supports clés.

▪ « MES FORMATIONS »
vous permet de :

- visualiser vos inscriptions
en cours ou à venir,

- suivre l'état d'avancement 
de vos besoins de 
formation.

Mon environnement
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Pour agrandir l’encart 
cliquez

Mon environnement - Mes actualités
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Pour effectuer une 
recherche cliquez sur  1

Mon environnement - Mes formations
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Le bouton         permet de 
lancer les contenus d’une 
formation en libre accès.

2



Cliquer sur le lien pour 
accéder à la page des offres 
de formation

1

Mon environnement - Mes liens
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Le menu de navigation est 
composé de 3 rubriques :

▪ « MON DOSSIER » : cette 
rubrique vous donne accès à vos 
informations : votre profil, vos 
documents, vos souhaits de 
formation, votre suivi 
d’inscriptions.

▪ « MON ÉQUIPE » : cette 
rubrique vous permet d’avoir 
des informations sur votre 
équipe, l’Organigramme de 
votre service et celui de votre 
direction

▪ « RÉFÉRENTIEL RH » :en 
cliquant Offres de formation,
vous accédez aux différents 
catalogues de formation (celui 
du Département ainsi que celui 
du CNFPT)

Mon environnement - Menu Mon Talensoft
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Formuler une 
inscription de 
formation   

Retour au sommaire

Inscription de formation : 
les dates de sessions sont 
disponibles



Dans le menu de navigation, 
rubrique  « RÉFÉRENTIEL 
RH », cliquez sur « Offres de 
formation »

1 - Rechercher sa formation



Dans la liste déroulante 
située en haut à droite, 
cliquez sur « Mes offres »

1 - Rechercher sa formation



Vous avez alors la possibilité de 
rechercher une formation de 
différentes manières :

- Par une recherche «simple»

- Par axes et thématiques de 
formations 

Thème de formation

Axe de formation

Barre de recherche

accédez à toutes les 
formations CNFPT dans 
thématique puis CNFPT

!

1 - Rechercher sa formation



Pour s’inscrire, 
Cliquez sur 

Le détail de la formation 
s’affiche (modalité de 
formation, durée, objectifs, 
les sessions à venir...)

2 - Saisir une inscription de formation

Pour avoir plus de détails 
sur la formation,
Cliquez sur 



Cliquez sur 

2 - Saisir une inscription de formation

c

Remplissez 
obligatoirement la zone 
«Informations 
Complémentaires» en 
indiquant vos fonctions 
exercées et/ou 
description succincte de 
vos activités et toutes 
indications 
complémentaires utiles

Choisissez votre nom

Choisissez la session
de votre choix en
fonction du lieu et de
la date



Une fois la demande 
validée, ce pop-up 
apparaît vous confirmant 
que votre de demande de 
formation est bien créée.

3 – Création de la demande 
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Formuler une 
demande de 
formation

Retour au sommaire

Demande de formation : 
les dates des sessions 
sont inconnues



Dans le menu de navigation, 
rubrique  « RÉFÉRENTIEL 
RH », cliquez sur « Offres de 
formation »

1 - Rechercher sa formation



Dans la liste déroulante 
située en haut à droite, 
cliquez sur « Mes offres »

1 - Rechercher sa formation



Vous avez alors la possibilité de 
rechercher une formation de 
différentes manières :

- Par une recherche « simple »

- Par axes et thématiques de 
formations 

Thème de formation

Axe de formation

Barre de recherche

1 - Rechercher sa formation

accédez à toutes les 
formations CNFPT dans 
thématique puis CNFPT

!



Pour s’inscrire, 
cliquez sur 

Le détail de la formation 
s’affiche (modalité de 
formation, durée, objectifs, 
les sessions à venir...)

2 - Saisir une demande de formation

Cliquez sur
pour avoir plus de détails 
sur la formation.



Remplissez 
obligatoirement les 
raisons qui motivent 
votre demande de 
formation dans la 
zone « Objectif de 
développement »

L’estimation du coût peut 
s’afficher afin de vous indiquer 
le montant de la prise en charge 
par le Département par 
collaborateur.

Cliquez sur 

2 - Saisir une demande de formation

c

Remplissez 
obligatoirement la zone 
« Commentaires » vos 
fonctions exercées et/ou 
description succincte de 
vos activités + toutes 
indications 
complémentaires utiles

Choisissez l’échéance et 
la priorité de votre 
demande



Une fois la demande 
validée, ce pop-up 
apparaît vous confirmant 
que votre de demande de 
formation est bien créée.

3 – Création de la demande 
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Ma formation ne 
se trouve pas dans 
le catalogue des 
offres

Retour au sommaire



Dans le menu de navigation, 
rubrique  
« RÉFÉRENTIEL RH », 
cliquez sur « Offres de 
formation »

Cliquez ensuite sur

1 – Rechercher une formation

Puis cliquez sur



Cliquez sur « Je n’ai pas trouvé /
Hors-catalogue – je précise mon 
besoin »

1 – Rechercher une formation



NOTIFICATION PAR 
MAIL – ACTUALISATION 
DES ETATS DES 
BESOINS
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2 - Saisir une demande



2 - Saisir une demande

Remplissez « Objectif de
développement » en 
expliquant la pertinence
de cette formation avec
vos missions

Remplissez « Commentaires » en 
en renseignant toutes les
informations nécessaires
au service formation tels
que le coût, la durée de
la formation …

L’estimation du coût quand elle 
est présente, indique le coût de 
la formation que prend en 
charge le service formation.

Cliquez sur 

Sélectionner votre nom

Choisissez l’échéance et 
la priorité de votre 
demande



Une fois la demande 
validée, ce pop-up 
apparaît vous confirmant 
que votre de demande de 
formation est bien créée.

3 – Création de la demande
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Accéder aux  
formations en 
libre accès

Retour au sommaire



Dans le menu de 
navigation, rubrique
"RÉFÉRENTIEL RH", 
cliquez sur « Offres de 
formation »

Les formations en libre accès



Vous avez la possibilité de 
voir la liste de toutes les 
formations en accès libre :

En cliquant sur 

Cliquez sur la formation de 
votre choix

Les formations en libre accès



Pour débuter la 
formation, cliquez sur

Pour avoir plus de détails
sur la formation,
Cliquez sur 

Retrouvez les différentes 
étapes « Unités 
d’apprentissage » de la
formation



Vous avez la possibilité de 
reprendre la formation où 
vous l’aviez laissé via le 
bloc "MES FORMATIONS" à 
la page d'accueil en 
cliquant sur

Les formations en libre accès
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Consulter son 
historique de 
formation

Retour au sommaire



Pour accéder à l'historique de 
formation :

Dans le menu de 
navigation, cliquez sur 
"Mon Profil"

1

Consulter son historique de formation



En bas de la page qui 
s'affiche, vous trouverez 
l'historique de toutes vos 
formations traitées par le 
service formation depuis 
votre recrutement ou au 
plus tôt depuis 2008

2

Consulter son historique de formation
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Suivi des souhaits 
de formations

Formation en attente de 
validation de votre 
manager

Retour au sommaire
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Dans le menu 
de navigation, rubrique
"MON DOSSIER", 
cliquez sur « Souhaits 
de formations »

Suivi des souhaits de formation



La liste de tous vos souhaits de 
formation s'affiche.

2

Suivi des souhaits de formation
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Suivi des 
inscriptions

Formation validée par manager et
en attente de validation service 

formation

Retour au sommaire



Dans le menu de 
navigation, rubrique "MON 
DOSSIER", cliquez 
sur « Suivi de mes 
inscriptions »

1

Suivi des inscriptions



Le récapitulatif de toutes vos 
inscriptions de formation 
s'affiche avec tous les 
renseignements nécessaires :

• Nom de l’action 
• Etat de suivi
• Organisme de formation
• Dates
• Lieu de formation

2

Suivi des inscriptions



Vous avez ici la possibilité de 
filtrer vos inscriptions par date 
en cliquant sur l'entonnoir puis 
en sélectionnant la temporalité 
souhaitée

3

Suivi des inscriptions
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ASTUCES

Retour au sommaire



Des difficultés pour vous connecter ? 
Comment vider le cache et les cookies sous le navigateur EDGE ?

Accédez au navigateur EDGE
en double-cliquant sur l'icône 
de votre navigateur.

Si vous rencontrez des difficultés techniques pour accéder à l’application, avant de contacter le support,
vider le cache et les cookies sous votre navigateur Internet en suivant les étapes ci-après, puis essayer
de vous connecter de nouveau.

Cliquer sur les 3 petits 
points en haut à droite de 
l’écran qui apparaît.

Cliquer sur « Paramètres ».
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Des difficultés pour vous connecter ? 
Comment vider le cache et les cookies sous le navigateur EDGE ?

Cliquer sur 
« Confidentialité, 
recherche et services ».

Dans la rubrique « Effacer 
les données de 
navigation » en bas de la 
page, cliquez sur "Choisir 
les éléments à effacer".

Sélectionner uniquement 
"Cookies et autres 
données de site" et 
"Images et fichiers mis 
en cache", puis cliquez sur 
"Effacer maintenant".
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2 Cliquer sur « Déconnexion ».

Se déconnecter de l’Environnement de formation

Cliquer sur l’icône du profil 
en haut à droite de 
l’écran

1
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CONTACTS

Besoin d’information sur une offre ?

Vous pouvez adresser un mail à l’adresse suivante : 

drh-formation@yvelines.fr

Besoin d’aide technique ?

Vous pouvez adresser un mail à l’adresse suivante : 

contact-supportsolutionsRH@yvelines.fr

Nos équipes vous répondront dans les meilleurs délais.

mailto:drh-formation@yvelines.fr
mailto:drh-formation@yvelines.fr

