De : DRH Direction des Ressources Humaines <DRH@yvelines.fr>

Envoyé : mardi 9 janvier 2024 17:17

A : gds-yvelines-tous <gds-yvelines-tous@yvelines.fr>; G_DA_MDA_Tous <G_DA_Tous@yvelines.fr>
Cc : DRHDemande <drhdemande@yvelines.fr>

Objet : €3 Flash Info RH — La campagne d’entretiens professionnels 2023 est lancée !

Flash Info RH

Votre ambition au service de ce qui compte vraiment .

Chers collaborateurs,

La campagne des entretiens professionnels 2023 est officiellement lancée !

L’entretien professionnel et les étapes qui le constituent sont une occasion de faire le bilan de
I'année écoulée, de réfléchir a vos prochains objectifs, a vos souhaits de formation et de vous
projeter sur votre parcours professionnel.

Votre préparation est essentielle pour que I'’échange avec votre manager soit le plus constructif
possible ! Elle vous permet de nourrir vos échanges avec des éléments objectifs.

Et la premiére étape débute dés a présent : compléter votre auto-évaluation en ligne (plus de
détails ci-dessous*). Pour vous aider, consultez le compte-rendu de votre dernier entretien
accessible dans votre « Dossier salarié » sur I'outil Altays.

L’entretien professionnel est également un moment-clé pour aborder vos souhaits en formation. Lors
de la préparation de votre entretien, identifiez vos besoins pour I'année prochaine en consultant les
offres de formation sur la Marketplace de la Formation et du Recrutement, et saisissez jusqu’a 3
souhaits de formation.

Retrouvez ci-dessous la marche a suivre pour finaliser cette préparation en toute sérénité !

— § *Compléter son auto-évaluation pas-a-pas
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1. Connectez-vous a I'outil de campagne.
Vous avez regu un message du portail « Campagne RH » avec le lien vers I'outil.
Une fois sur la page de connexion, vous devrez saisir :
e votre identifiant (votre adresse mail professionnelle) ;
e votre mot de passe.

Attention : en cas de premiere connexion au site de campagne d’entretiens professionnels, il
vous faut tout d’abord cliquer sur « Premiére connexion » pour définir un mot de passe.


https://talentsoft.yvelines.fr/MyTalentsoft#/Training/Catalogue/Mine

2. Saisissez votre auto-évaluation en complétant le formulaire dans la rubrique « Entretiens ».
Vous pouvez revenir autant de fois que nécessaire sur votre rédaction en « enregistrant vos
réponses en brouillon ». Pour rappel, aucun champ de saisie n’est obligatoire sur I'outil.

3. Validez votre auto-évaluation. Dés que vous aurez terminé votre préparation sur I'outil, avant
la date fixée pour I'entretien par votre manager et au plus tard le 9 février 2024, il vous faudra
alors « finaliser » votre auto-évaluation pour que votre manager puisse préparer I'entretien.

Pour vous aider dans la prise en main de I'outil de campagne, vous trouverez, en piéce jointe, un guide
d’utilisation.

Des questions sur la Marketplace de la Formation et du Recrutement ? Un parcours de bienvenue, avec
des vidéos et des guides d’utilisation, est a votre disposition en cliquant ici, en bas de la page d’accueil
dans la rubrique « Mes formations », sous le nom « Bienvenue sur votre environnement de
formation ».

Rappel : les prochaines étapes

Prenez connaissance

Pensez a valider 1
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PHASE 2 : EVALUATION
DU MANAGER

A partir du 9 janvier
— jusqu’au 23 février _’
Préparez votre entretien : Rencontrez votre manager, Obtenez un compte-rendu
faites le bilan de votre année, et partagez sur I'évaluation de votre entretien professionnel,
avant de vous projeter sur et les objectifs de votre périmétre visé par I'Autorité Territoriale

I'année a venir

Si votre entretien professionnel n’est pas encore programmé, sollicitez votre manager pour convenir
d’un créneau d’échange.

Des questions ?
Vos interlocuteurs RH sont a votre disposition tout au long de la campagne.
Si vous avez des questions concernant le formulaire ou votre saisie dans I'outil de campagne,

envoyez un mail a I'adresse dédiée, drh-entretienprof@yvelines.fr. Cette adresse sera active au cours
de toute la campagne.

Nous vous souhaitons, a toutes et tous, des échanges constructifs et enrichissants !

Cordialement,


https://talentsoft.yvelines.fr/MyTalentsoft#/Me/Widget/Trainings/Tab/Registration/FullSize/48464
mailto:drh-entretienprof@yvelines.fr
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