
[bookmark: _Hlk201761831](Nom, Prénom)
(Adresse)
(Code postale, commune)
(Téléphone)
(Messagerie personnelle)


[bookmark: _Hlk201761851]Monsieur Le Président du Conseil Départemental des Yvelines
Direction des Ressources Humaines
2, place André Mignot
78012 VERSAILLES Cedex


[bookmark: _Hlk201761862]Le (date du courrier),




Objet : Demande de congé paternité et d’accueil de l’enfant



Monsieur le Président,


[bookmark: _Hlk192749888]Actuellement en poste au sein de la (nom de la direction et du service), j'ai l'honneur de solliciter un congé de paternité ou d’accueil pour la naissance ou l’accueil de mon enfant qui est prévue le (date) OU qui est né(e) le (date).

[bookmark: _Hlk201772278]Je souhaite bénéficier de ce congé du date souhaitée au date souhaitée, soit d’une durée de XXX jours.

Si fractionnement : 

Pouvant bénéficier d’un fractionnement de ce congé, je souhaite également bénéficier d’une seconde période de congé du xx au xx inclus, soit xx jours.


[bookmark: _Hlk201761964]Je vous prie d'agréer, Monsieur le Président, l'expression de ma considération distinguée.


Cordialement,


(Prénom, Nom)

(Signature)




Pièce jointe : certificat de grossesse indiquant la date présumée d’accouchement ou acte de naissance ou certificat d’adoption
