
(Nom, Prénom)
(Adresse)
(Code postale, commune)
(Téléphone)
(Messagerie personnelle)


Monsieur Le Président du Conseil Départemental des Yvelines
Direction des Ressources Humaines
2, place André Mignot
78012 VERSAILLES Cedex


Le (date du courrier),


[bookmark: _Hlk140509316]

Objet : Demande de disponibilité 


Monsieur Le Président,


[bookmark: _Hlk202532724]Actuellement en poste au sein de la (nom de la direction et du service), j'ai l'honneur de solliciter mon départ en disponibilité pour (choisir le motif de la disponibilité) :

· Convenances personnelles,
· Création / reprise d’entreprise
· Elever un enfant de moins de 12 ans
· Donner des soins à un enfant à charge, au conjoint, au partenaire avec lequel il est lié par un PACS, à un ascendant à la suite d’un accident ou d’une maladie grave ou atteint d’un handicap nécessitant la présence soutenue d’une tierce personne
· Suivre son conjoint ou le partenaire avec lequel il est lié par un PACS lorsque celui-ci est astreint à établir sa résidence habituelle, à raison de sa profession, en un lieu éloigné du lieu d’exercice des fonctions du fonctionnaire
· Exercer un mandat d’élu
· Adoption nécessitant de se rendre en outre-mer ou à l’étranger (sous réserve de l’agrément)
· Pour études ou recherches présentant un intérêt général
· Pour exercer une activité dans un organisme international (uniquement dans la FPH)

Je souhaite bénéficier de ce congé à compter du date souhaitée pour une durée de durée à préciser.

Je m’engage à solder mes congés de l’année en cours avant mon départ.

Je vous prie d'agréer, Monsieur le Président, l'expression de ma considération distinguée.


Cordialement,


(Prénom, Nom)

(Signature
